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Управления  образования Металлургического района 

Администрации города Челябинска
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	№№

п\п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	I     Нормативно-правовое обеспечение стабильного функционирования и развития

районной образовательной системы

	
	Вопросы, выносимые на аппаратные совещания главы администрации Металлургического района
	
	

	1.
	- О подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации в 2011 году
	Март
	Сычева А.А., начальник Управления

	2.
	-  Организация летней оздоровительной кампании в ОУ района в 2011 году 
	Май
	Сычева А.А., начальник Управления

	3.
	- О подготовке образовательных учреждений  района к новому учебному году 
	Август
	Сычева А.А., начальник Управления

	4.
	- О предоставлении образовательных услуг детям-инвалидам в районной образовательной системе
	Декабрь
	Сычева А.А., начальник Управления

	II. Организационная деятельность Управления, обеспечивающая  реализацию государственной и регионально политики на районном уровне

	   5.
	Аппаратные совещания Управления:

-  анализ и планирование работы Управления
-  анализ деятельности ОУ района по реализации Закона РФ «Об образовании»;

-  самоанализ деятельности администрации ОУ по основным направлениям деятельности ОУ и выполнению рекомендаций комплексных проверок Управления;
- самоанализ деятельности членов аппарата и структур Управления;

-  подготовка и анализ мероприятий, проводимых Управлением образования и структурными подразделениями. Учеба членов аппарата Управления.    
	1 раз
в месяц
	Колосова Н.И., заместитель начальника, члены аппарата 

Управления и его структур

	   6.
	Совещания и семинары директоров образовательных учреждений по вопросам:
	
	

	
	-  необучения и систематических пропусков уроков без уважительной причины несовершеннолетними, сохранения контингента учащихся и воспитанников, профилактики безнадзорности и правонарушений  
	2 раза в год
	Колосова Н.И., заместитель начальника,

Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	
	-  выполнения городской целевой Программы по реализации  национального проекта «Образование» в районной образовательной системе; 
	2 раза в год
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И.,

начальник отдела

	
	- проведения межведомственных профилактических акций: «Дети улиц», «Защита», «Образование всем детям», «Подросток»
	1 раз в квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	
	- итоговой (государственной) аттестации учащихся, выполнения ШУП, образовательных программ общего и специального (коррекционного) образования
	1 раз в квартал
	Орехова И.И., начальник отдела

	
	-  обеспечения финансово-хозяйственной деятельности

	1 раз в квартал
	Фролова В.Н., заместитель начальника, Вайгель Е.В., главный бухгалтер, Паластров А.А., руководитель хозяйственной группы

	
	-  организация летней оздоровительной кампании
   
	2, 3 кварталы
	Кадочникова Н.П.,

начальник отдела

	
	- создания безопасных условий жизнедеятельности, выполнения лицензионных и аккредитационных условий
	1 раз в квартал
	Колосова Н.И., 
Фролова В.Н., заместители начальника, Орехова И.И.,

начальник отдела,

Дурышина Н.В., главный специалист

	
	- перехода образовательных учреждений на Федеральные государственные образовательные стандарты начального общего образования
	1 раз в квартал
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И.,

начальник отдела,

Ершова В.А., руководитель СИАО

	
	- кадрового обеспечения, аттестации, повышения квалификации, конкурсов профессионального мастерства
	2 раза в год
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Ершова В.А., руководитель СИАО

	
	- Традиционное августовское совещание руководителей образовательных учреждений
	Август
	

	  7.
	Совещания и семинары  заместителей директоров образовательных учреждений
	1 раз

в месяц
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И.,
Кадочникова Н.П.,
начальники отделов,

Ершова В.А., руководитель СИАО

	8.
	Мероприятия по обеспечению перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг Управлением образования и образовательными учреждениями
	В течение года
	Колосова Н.И.,
Фролова В.Н., заместители

начальника

	9.
	Мероприятия по реализации Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
	В течение года
	Сычёва А.А., начальник Управления, Фролова В.Н., заместитель начальника

	III.     Информационно-аналитическое обеспечение функционирования и развития районной образовательной системы

	  
	Подготовка аналитических материалов и аналитической информации
	
	

	10.
	Анализ итогов аттестации руководящих и педагогических кадров ОУ района
	Январь,

июнь
	Архипова Н.В., 

Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	11.
	Анализ программно-методического обеспечения МДОУ ДС по итогам 2010 г. и 2010/2011 учебного года
	Январь,

май
	Любимова Л.Г, главный специалист, Андреева С.И.,

старший инспектор СИАО 

	12.
	Анализ  повышения квалификации педагогических и руководящих работников ОУ 
	Январь,

июнь
	Васильева Н.В., 
Жукова С.Н, старшие инспектора СИАО 

	13.
	Анализ кадрового обеспечения МДОУ ДС  района
	Январь,

сентябрь
	Любимова Л.Г, главный специалист

	14.
	Анализ результата мониторинга готовности МОУ к введению ФГОС  НОО
	1,3 кварталы
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	15.
	Анализ деятельности по вопросу работы с обращениями граждан в системе МДОУ ДС
	Январь,

июнь
	Любимова Л.Г, главный специалист  

	16.
	Итоги реализации областной целевой программы «Поддержка и развитие дошкольного образования в Челябинской области на 2010-2014 годы»
	Ноябрь
	Любимова Л.Г., главный специалист 

	17.
	Анализ деятельности Управления по вопросу работы с обращениями граждан по итогам 2010 г. и 6 месяцев 2011 года
	Январь,

июнь
	Нераева Е.А., делопроизводитель

	18.
	Анализ работы  библиотек ОУ района
	Май
	Краснокутская Е.Д., старший инспектор СИАО

	19.
	Анализ итогов предметных олимпиад школьников
	Март
	Краснокутская Е.Д., старший инспектор СИАО

	20.
	Анализ итогов первого  полугодия 2010\2011 учебного года
	Февраль
	Орехова И.И., начальник отдела

	21.
	Анализ состояния детского дорожного травматизма 
	1 раз в квартал
	Дурышина Н.В., главный специалист  

	22.
	Анализ исполнения бюджета за 2010 год
	Февраль-март
	Фролова В.Н., заместитель начальника 

	23.
	Анализ проведения Недели детской и юношеской книги в ОУ района
	Март
	Краснокутская Е.Д., старший инспектор СИАО

	24.
	Анализ проведения профилактических операций:

· «Опасные забавы»

· «Уступи дорогу детям»
	Январь

Март
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	25.
	Аналитическая информация о функционировании и обновлении сайтов образовательных учреждений района
	Ежемесячно
	Сергеева М.А., ведущий специалист

	26.
	Анализ обеспечения МОУ района компьютерной техникой и эффективности её использования в учебном процессе
	В течение года
	Сергеева М.А., ведущий специалист

	27.
	Создание баз данных для проведения: 

· ЕГЭ – 2011

· апробации новых форм экзаменов за курс основной школы по отдельным предметам
	1 квартал


	Орехова И.И., начальник отдела

	28.
	Анализ деятельности Управления образования и ОУ по созданию безопасных условий жизнедеятельности
	Январь,

июнь
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	29.
	Анализ деятельности Управления и  ОУ по профилактике не обучения несовершеннолетних
	Январь,

июнь
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	30.
	Анализ функционирования института классных руководителей в МОУ района в соответствии с методическими рекомендациями МОиН РФ
	Июнь
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	31.
	Информация о деятельности автономных образовательных учреждений
	Июнь-июль
	Фролова В.Н., заместитель начальника

	32.
	Анализ деятельности руководителей РМО
	Январь

Июнь
	Архипова Н.В.,

Васильева Н.В.,

старшие инспектора СИАО

	33.
	Анализ обеспечения образовательных учреждений учебной литературой на 2011/2012 учебный год
	Октябрь
	Краснокутская Е.Д., старший инспектор СИАО

	34.
	Информация о состоянии районной системы воспитания и дополнительного образования  
	Июнь, декабрь
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	35.
	Анализ методической работы ОУ по итогам 2010/2011 учебного гола
	Май
	Васильева Н.В.,
старшиий инспектор СИАО

	36.
	Анализ итогов 2010/2011 учебного года и государственной (итоговой) аттестации
	Июнь-

Июль
	Орехова И.И., начальник отдела 

	37.
	Анализ деятельности МОУ по определению выпускников 9, 11 классов
	Сентябрь
	Сергеева М.А., ведущий специалист

	38.
	Анализ итогов районной научно-практической конференции школьников
	2 квартал


	Орехова И.И., начальник отдела

	39.
	Анализ итогов летней оздоровительной работы в МДОУ
	3 квартал


	Любимова Л.Г., главный 
специалист 

	40.
	Анализ итогов работы МДОУ ДС по итогам 2010/2011 учебного года
	2 квартал


	Любимова Л.Г, главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	41.
	Анализ работы РМО, РОП на базе МДОУ по

 итогам 2010/2011 учебного года
	Июнь
	Любимова Л.Г, главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	42.
	Анализ согласования учебной нагрузки  в МДОУ на 2011/2012 учебный год
	Сентябрь
	Любимова Л.Г, главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	43.
	Анализ итогов государственной аккредитации МДОУ ДС в 2010 году
	Декабрь
	Любимова Л.Г, главный специалист

	44.
	Анализ работы опорных площадок на базе МДОУ ДС по итогам 2010/2011 учебного года
	2 раза в год
	Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	45.
	Анализ выполнения плана мероприятий по обеспечению энергосберегающего режима функционирования ОУ
	1 раз в квартал
	Паластров А.А.,

руководитель

хозяйственной

группы

	46.
	Анализ технического состояния ОУ
	Май
	Паластров А.А.,

руководитель

хозяйственной группы

	47.
	Анализ сетевых показателей районной образовательной системы
	Февраль,

октябрь
	Фролова В.Н., заместитель начальника 

	48.
	Анализ выполнения плана работы Управления за 2011 год
	Декабрь
	Колосова Н.И., заместитель начальника, члены аппарата

Управления и его структур

	
	Подготовка статистических отчетов и статистической информации
	
	

	49.
	Подготовка отчетности в городской архив (Ф-5)
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Рунич Е.В.,
старший инспектор
 по кадрам 

	50.
	Отчет по муниципальным служащим за 2010 год
	Январь
	Рунич Е.В., старший инспектор по кадрам 

	51.
	Подготовка статистической отчетности


	Январь,

сентябрь-

ноябрь
	Сергеева М. А., ведущий специалист, 

Любимова Л.Г., главный 
специалист , Рунич Е.В.,

старший инспектор

	52.
	Анализ статистических данных «О состоянии и развитии сети ДОУ и образовательных услуг, оказываемых ДОУ по итогам 2010 года»
	Январь
	Любимова Л.Г., главный 
специалист 

	53.
	Об исполнении бюджетов образовательными учреждениями района в 2010 году
	Февраль
	Фролова  В.Н., заместитель начальника 

	54.
	О выполнении городской целевой Программы по реализации приоритетного национального проекта «Образование» в районной образовательной системе
	1 раз в квартал
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И., начальник отдела 

	55.
	О лицензировании  и государственной 

аккредитации образовательных учреждений
	Март
	Колосова Н.И., 
Фролова В.Н., заместители начальника, Любимова Л.Г.,

главный специалист 

	56.
	О лицензировании медицинской деятельности в ОУ района
	Январь, июль
	Фролова В.Н.,  заместитель начальника 

	57.
	О динамике количества необучающихся детей в районе 
	Январь,

июнь
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	58.
	О результатах работы по профилактике преступности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Ежеквар-тально
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	59.
	О своевременности прохождения обучения руководителей ОУ района по вопросам: охраны труда, пожарной безопасности, гражданской обороны
	В течение года
	Дурышина Н.В., главный

специалист 

	60.
	Об организации отдыха, оздоровления, занятости детей в каникулярное время
	Январь,

март,
июнь-август, ноябрь
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	61.
	Анализ деятельности Управления и образовательных учреждений по созданию здоровьезберегающих условий в ОУ
	Февраль,

июль
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	62.
	Информация по организации и проведению межведомственных профилактических акций и операций:

- «Дети улиц»;

- «Образование -  всем детям»»

- «Защита»;

- «Подросток»
	Март

Октябрь

Декабрь

Август
	Кадочникова Н.П., начальник отдела



	63.
	Информация об образовательных учреждениях, сдающих в аренду имущество, закреплённое на праве оперативного управления
	Март, октябрь
	Фролова В.Н.,
заместитель начальника

	64.
	О функционировании детских общественных объединений на базе МОУ района
	Ноябрь

	Зубова Л.В., главный специалист

	65.
	О функционировании кадетских и спортивных классов в МОУ района
	2,3 кварталы
	Дурышина Н.В., 
Зубова Л.В., главные специалисты 

	66.
	О несчастных случаях, произошедших с обучающимися и воспитанниками во время образовательного процесса
	Январь,

июль
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	67.
	Сверка базы данных кадрового состава ОУ района
	Октябрь
	Васильева Н.В., старший инспектор СИАО

	68.
	Анализ выполнения целевых программ по реализации национального проекта «Образование» 

в районной образовательной системе
	1 раз в квартал
	Колосова Н.И., 

Фролова В.Н., заместители
 начальника, Орехова И.И., Кадочникова Н.П., начальники отделов

	69.
	Анализ реализации городских целевых программ по дошкольному образованию
	2,4
кварталы
	Любимова Л.Г., главный 
специалист

	70.
	О готовности образовательных учреждении к новому учебному году
	Август
	Паластров А.А.,

руководитель

хозяйственной

группы

	71.
	О состоянии пожарной безопасности
	Август
	Паластров А.А.,

руководитель

хозяйственной группы

	72.
	Анализ исполнения бюджетов ОУ района
	1 раз в месяц
	Фролова В.Н., заместитель начальника 

	IV.  Основные мероприятия по функционированию и развитию районной образовательной системы

	Обеспечение эффективности управления районной образовательной системой

	73.
	Доведение муниципальных заданий до образовательных учреждений района
	1 квартал
	Сычёва А.А., начальник Управления, Фролова В.Н., заместитель


	74.
	Координационные совещания с ответственными работниками МОУ и МДОУ по основным направлениям деятельности муниципальных образовательных учреждений района (по планам специалистов Управления)
	В течение года
	Члены аппарата Управления и руководители структур
Управления

	75.
	Организация:
-  деятельности членов аппарата Управления и структур Управления по подготовке ОУ к:
· лицензированию, 

· государственной аккредитации, 

· новому учебному году;
-  деятельности по разработке проектов школы будущего в рамках развития общественно-государствеенного партнёрства;
- информационного сопровождения функционирования и развития районной образовательной системы4

- работы с обращениями граждан
	В течение

года

июнь-
август

в течение

года (по

графику)
4 квартал

В течение года
	Колосова Н.И., 
Фролова В.Н.,  заместители начальника, Орехова  И.И., начальник отдела,

Любимова Л.Г., главный специалист,

Ершова В.А., руководитель СИАО
Сычёва А.А., начальник Управления

Аппарат Управления

	76
	Организационно-управленческая деятельность Управления (по особым планам) по:

-  реализации национального проекта «Образование» в районной образовательной системе;

-  аттестации педагогических и руководящих кадров;

-  оформлению нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность ОУ (Уставы);

-  государственной аккредитации ОУ района;

-  выполнению городских целевых программ;

-  исполнению законодательства в области образования, нормативных документов и документов, вышестоящих организаций;

-  организации совместной работы с Советами руководителей, родителей, с  РК профсоюзов работников образования и науки;

-  работе с обращениями граждан;
-  комплектованию МС(К)ОУ;
- оптимизации сети образовательных учреждений;

- организации летней оздоровительной кампании
	В течение
года
	Колосова Н.И., 

Фролова  В.Н., заместители начальника, 

Орехов И.И.,

Кадочникова Н.П., начальники отделов, 
Любимова Л.Г., главный 

специалист,
Кокорина В.А., председатель РК Профсоюза работников образования и науки Металлургического района

	77.
	Участи в работе районных межведомственных комиссий:

-  по организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в каникулярный период;

-  по награждению одаренных и  талантливых детей стипендией  главы администрации района;

-  по делам несовершеннолетних и защите их прав;

-  по работе с семьями и детьми группы социального риска;

-  по вопросам антитеррористической безопасности;

-  призывной
	В течение года
	Сычева А.А., начальник Управления,

Колосова Н.И., заместитель начальника,

Кадочникова Н.П., начальник отдела,

Дурышина Н.В.,

главный специалист

	 Мероприятия по развитию системы   дошкольного образования в районной  образовательной системе

	78
	Практические семинары на базе опорных площадок МДОУ ДС №№ 80, 150,328,348, 433,449,464 
	В течение года
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	
	Информационно-координационные совещания с руководителями  

дошкольных учреждений
	
	

	79.
	-  Об итогах выполнения областной целевой программы «Поддержка и развитие
дошкольного образования в Челябинской области на 2010-2014 годы»;

-  Итоги комплексных проверок МДОУ ДС в 2010 году по вопросам соблюдения действующего в области дошкольного образования законодательства
	Январь

июнь

декабрь


	Любимова Л.Г., главный специалист



	80.
	-  Анализ состояния дошкольной сети района по итогам 2010 года;

-  О подготовке и проведении фестиваля «Хрустальная капель 2011»;

-  О подготовке и проведении конкурса «Педагог дошкольного учреждения-2011» 
	Февраль
	Любимова Л.Г., главный специалист,

Кадочникова Н.П., 
начальник отдела, 
Жукова С.Н., старший инспектор СИАО 

	81.
	-  Итоги финансово-хозяйственной деятельности МДОУ ДС за 2010 год;

-  Об организации и проведении недели педагогических достижений работников МДОУ ДС;

-  О подготовке и проведении конкурса «Детский сад 2011 года.»
	Март
	Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ

Любимова Л.Г., главный специалист 

	82.
	-  О механизме комплектовании МДОУ ДС на 2011/2012 учебный год;

-  Об организации питания в МДОУ ДС
	Апрель
	Любимова Л.Г., главный специалист, Фролова В.Н., заместитель начальника

	83.
	-  Итоги проведения недели педагогических достижений работников МДОУ ДС;

-  Итоги государственной аккредитации МДОУ ДС в 2010/2011 учебном году;
-  О развитии Интернет-представительства

дошкольных учреждений
	Май
	Любимова Л.Г., главный специалист, АндрееваС.И.,

Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	84.
	   -  Анализ внедрения вариативных

  программ в МДОУ ДС по итогам 2010/2011

у учебного года»

-  Итоги аттестации педагогических и руководящих кадров МДОУ в 2010/2011 учебном году;

-  Об итогах работы районных методических объединений и опорных площадок на базе 

МДОУ ДС по итогам 2010/2011 учебного года и формирование образовательного запроса на 2011/2012 учебный год
	Июнь
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	85.
	-   Итоги тематической проверки организации летней оздорови тельной работы с детьми дошкольного возраста    
	Июль
	Любимова Л.Г., главный специалист

	86.
	-  О подготовке и участии МДОУв районной выставке цветов и плодов;

-  О подготовке МДОУ к новому 2011/2012 учебному году
	Август
	Зубова  Л.В.,

 Любимова Л.Г., главные специалисты

	87
	-  Итоги готовности МДОУ к новому 2011/2012 учебному году;

- Итоги комплектования МДОУ на 2011/2012 учебный год 
	Сентябрь
	Фролова В.Н.,
 заместитель начальника

Любимова Л.Г., главный специалист

	88.
	-   Итоги собеседования с руководителями МДОУ по выполнению требований СанПиН 2.4.1. 2660-10 от 22.07.2010 г. в части режима дня и соблюдения учебной нагрузки на 2011/2012 учебный год
	Октябрь
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	89.
	-  О подготовке федеральной статистической отчетности по итогам  2011 года;

-   Итоги лицензирования МДОУ ДС  в 2011 году
	Декабрь
	Любимова Л.Г., главный специалист

	90.
	Семинары  для руководителей дошкольных образовательных учреждений 
	1 раз в квартал
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., 

Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	91.
	Работа предметных лабораторий по разработке модельных образовательных программ
	2,3 кварталы
	Андреева С.И., старший инспектор СИАО

	92.
	Неделя педагогических достижений

«Инновационные подходы к образованию

дошкольников»
	2 квартал
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., 

Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	93.
	Круглые столы «Новые санитарно-

эпидемиологические режимы работы в дошкольных учреждениях: проблемы реализации требования к устройству, содержанию и организации» (с приглаше-

нием специалистов Роспотребнадзора)
	В течение года
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И.,

Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	94.
	Совещание и семинары для старших воспитателей дошкольных образовательных учреждений
	1 раз в квартал
	Андреева С.И., 

Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	95.
	Семинары для воспитателей МДОУ ДС
(по планам опорных площадок МДОУ ДС)
	В течение года
	Жукова С.Н.,

Андреева С.И., старшие инспектора СИАО 

	96.
	Конкурсы:
	
	

	
	-   «Педагог дошкольного учреждения 2011 года»;
-  «Детский сад 2011 года»;
-   Городские интеллектуальные состязания  старших дошкольников «Почемучки»;

- Конкурс методических кабинетов;

- Проведение «Лего-фестиваля» для воспитанников МДОУ ДС
	Февраль

Март-

Апрель
Май

Октябрь

Ноябрь
	Любимова Л.Г., главный специалист,

старшие инспектора

СИАО 

	
	-  Районный фестиваль детского 

художественного творчества  «Хрустальная капель-2011»
	Февраль- март
	Зубова Л.В., главный специалист

	97.
	Работа с гражданами по определению детей в МДОУ ДС
	
	

	
	 -  приём населения;

-  обработка информации по результатам приема;

-  работа с письменными  обращениями;

-  сдача отчётов по очерёдности, приёму и отчислению воспитанников;
- апробация электронной очереди по устройству детей в МДОУ.
	2 раза в неделю

В  течение года

1 раз в квартал
В течение года
	Любимова Л.Г., главный специалист



	Мероприятия по развитию системы общего образования в районной образовательной системе

	98.
	Подготовка пакета документов:

-   по организации и проведению    

 государственной (итоговой) аттестации выпускников;

-  по подготовке и проведению ЕГЭ;

-  по подготовке и внедрению   ФГОС НОО в МОУ района;

-  по оформлению документов строгой отчетности;

-  по подготовке к государственной аккредитации;

-   по проведению учебных сборов с

учащимися 10-х классов по основам военной службы и военно-патриотическому    воспитанию;

-  по обеспечению деятельности   школьных библиотек;
- по организации профильных классов
	1,2 кварталы

В течение

года

В течение

года

1 квартал

В течение года
2 квартал
	Колосова Н.И.,

заместитель начальника,

Орехова И.И., начальник отдела,

Сергеева М.А., ведущий специалист
Колосова Н.И.,

заместитель начальника,

Дурышина Н.В., главный специалист

Краснокутская Е.Д., старший инспектор СИАО
Орехова И.И.. начальник отдела

	99.
	Подготовка и проведение пробного ЕГЭ в МОУ района
	Апрель
	Орехова И.И., начальник отдела

	100.
	Реализация плана основных мероприятий по обеспечению введения федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования (ФГОС НОО)
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И.,

Кадочникова Н.П., начальники отделов, Ершова В.Н., руководитель СИАО

	101.
	Организационное обеспечение: 

-  подготовки и проведения в   

общеобразовательных учреждениях государственной (итоговой) аттестации выпускников IX,XI,(XII) классов и ЕГЭ;

-  профильного обучения и предпрофильной подготовки в МОУ района
	В течение года
	Колосова Н.И.,

заместитель начальника,

Орехова И.И., начальник отдела

	102.
	Работа районных профессиональных методических объединений учителей-предметников
	В течение года
	Ершова В.А., руководитель СИАО

	103.
	Работа ресурсных центров на базе образовательных учреждений района:

-  Лицея № 82 (предметные лаборатории по работе с одаренными    

   детьми);

 - МОУ № 141 (трудовое воспитание 

    и профориентация)
	В течение года
	Колосова Н.И.,

заместитель начальника,

Орехова И.И., Кадочникова Н.П. начальники отделов, директора ОУ

	104.
	Работа экспериментальных  площадок на базе МОУ №№ 14,94 (по ФГОС НОО) 
	В течение года
	Орехова И.И., начальник отдела,

Ершова В.А.,

руководитель СИАО

	105
	Координация деятельности МОУ- пилотных площадок и отработка на их базе организационно-управленческих механизмов  для массового введения ФГОС НОО
	В течение года
	Колосова Н.И.,

заместитель начальника,

Орехова И.И., Кадочникова Н.П. начальники отделов, Ершова В.Н., руководитель СИАО, директора ОУ

	106.
	Организация и проведение  мониторинговых исследований в МОУ:

- «Изучение уровня интеллектуального развития учащихся 9-х классов»;
- «Изучение эмоционально-волевой сферы выпускников МОУ в период подготовки и сдачи  ЕГЭ»;

- «Изучение уровня интеллектуального развития учащихся 4-х классов»;

- «Изучение уровня готовности к школе»;
- «Изучение процессов адаптации учащихся первых классов»
	Январь-февраль

Март
Апрель

Апрель-май

Ноябрь
	Шаповалова Л.А., директор МЦ,

специалист МЦ

	107.
	Организация работы по подготовке и проведению промежуточной и государственной (итоговой) аттестации выпускников в школах района
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника,

Орехова И.И., начальник отдела 

	108.
	Аппаратные совещания Управления «Система работы администрации МОУ по повышению качества результатов государственной (итоговой) аттестации» (самоанализ)
	В течение года
	Орехова И.И., начальник отдела Управления

	109.
	 Олимпиады школьников различных уровней
	1,4 кварталы
	Ершова В.А., руководитель СИАО 

	110
	Организационное обеспечение участия школьников в олимпиадном движении на кубок Главы Администрации города
	В течение года
	Ершова В.А., руководитель

СИАО

	111.
	Диагностические работы по определению уровня обученности учащихся:

-  начальные классы (русский язык, 

математика, окружающий мир 4 класс);

-  математика (6,8 класс);

-  русский язык (5 класс);

-  немецкий, английский языки (5 класс);

-  английский язык (10 класс)
	Май
Апрель

Апрель

Октябрь

Октябрь

Апрель
	Архипова Н.В.,

Васильева Н.В.,

старшие инспектора

СИАО, руководители

РМО

	Мероприятия по развитию системы специального (коррекционного) образования и психологического сопровождения:

	
	Мероприятия по созданию вариативных форм организации образовательного процесса для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в общеобразовательных учреждениях района:
	
	

	112.
	Создание эффективной модели диагностическо-прогностического

сопровождения системы специального (коррекционного) образования:

-  психолого-медико-педагогическое обследование детей (МДОУ ДС, МОУ);
-  скрининговая диагностика;
-  ведение банка данных детей-инвалидов;
-  сопровождение детей-инвалидов;
-  работа ресурсных центров на базе 

   МЦ и МОУ № 73 по интеграции 

   детей и подростков с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов в образовательное пространство
	В течение года

По графику

Ежемесячно

По графику

В течение

года
	Хакимова Н.И.,

руководитель ПМПК  МЦ

Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И.,

начальник отдела, директора ОУ

	113.
	Мероприятия по организации надомного обучения детей-инвалидов с использованием дистанционных технологий
	В течение года
	Орехова И.И., начальник отдела, Шаповалова Л.А., директор МЦ

	114.
	Инструктивно-методические мероприятия со специалистами С(К)О и педагогами-психологами по организации интегрированного обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов
	В течение года
	Шаповалова Л.А., директор МЦ, специалисты МЦ

	115.
	Инструктивно-методические мероприятия по организации дополнительного образования детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов
	В течение года
	Зубова Л.В., главный специалист,

 Шаповалова Л.А., директор МЦ,

	116
	Индивидуальные консультации педагогов и родителей на базе МЦ
	По графику
	Специалисты

ОСО МЦ

	
	Мероприятия по оптимизации условий реализации прав детей с ограниченными возможностями здоровья на образование
	
	

	117.
	Индивидуальная психолого-медико-педагогическая диагностика детей школьного, дошкольного возраста
	В течение года
	Хакимова Н.И., специалисты ПМПК

	118.
	Участие специалистов МЦ в 

межведомственных акциях:

-  «Образование всем детям»;

-  «Защита»;

-  «Дети улиц»;

-  «За здоровый образ жизни»
	В течение года
	Специалисты

МЦ

	119.
	Итоговая и промежуточная аттестация учащихся и воспитанников, обучающихся по программам С(К)ОУ IV, V, VII, VIII видов

Анализ результатов итоговой 
и промежуточной аттестации
	Апрель,
Май

Июнь
	Хакимова Н.И., 
специалисты ПМПК



	120.
	Проведение психолого-медико-
педагогического консилиума
	1 раз в неделю
	Хакимова Н.И., 
специалисты ПМПК, ПС

МЦ

	121.
	Сопровождающие программы в ОУ района
	В течение года
	Хакимова Н.И., 
специалисты ПМПК, ПС

МЦ

	
	Мероприятия по развитию профессионального потенциала педагогических работников системы специального (коррекционного) образования и психологического обеспечения образовательного процесса
	
	

	122
	Мероприятия по сопровождению

кадровой политики:

 -  работа методических объединений:

· учителей-дефектологов МДОУ 

· учителей-логопедов МДОУ 

· учителей-логопедов МОУ 

· учителей, работающих в классах С(К)О VII вида

· педагогов-психологов  МОУ

· педагогов-психологов  МДОУ 

-  супервизия специалистов С(К)О и 

   педагогов-психологов ОУ
	В течение

года

(по графику)

В течение года

(по плану)


	Хакимова Н.И.

Федоренко О.В.

Воронова Е.П.
Сахарцева В.И.
Струнина Н.В.
Бирюкова И.С.
Кадышева М.В.

Пахомова А.Б.
Струнина Н.В.
Хакимова Н.И.

Федоренко О.В.

	123.
	Районный этап конкурса психологических коррекционно-развивающих и профилактических программ
	Февраль


	Федоренко О.В.

	124.
	Участие в региональном этапе областной олимпиады по психологии
	Февраль


	Хакимова Н.И.

Федоренко О.В.

	125.
	Собеседование со специалистами первичного звена службы практической психологии по планированию деятельности на новый учебный год и по итогам учебного года (формы отчетов)
	Сентябрь, май
	Хакимова Н.И.

Федоренко О.В.

	126.
	Нормативно-правовое обеспечение:

-  по проведению итоговой и промежуточной  аттестации учащихся и воспитанников, обучающихся по программам С(К)ОУ;
-  инструктивно-методические совещания с ответственными за направление детей на ПМПК;
- по организации психологического сопровождения введения ФГОС НОО
	1 квартал

В течение

года
2 квартал

	Хакимова Н.И.

руководитель ПМПК  МЦ
Шаповалова Л.А.. директор МЦ, Федоренко О.В.

	127.
	Контрольно-инспекционная деятельность:

-  Изучение деятельности ОУ по реализации Закона РФ «Об образовании»
	По графику
	Шаповалова Л.А., директор МЦ, Хакимова Н.И., Федоренко О.В., специалисты МЦ

	Мероприятия по развитию процессов воспитания и дополнительного образования в районной образовательной системе:

	
	Мероприятия по профилактике беспризорности и безнадзорности несовершеннолетних в районной образовательной системе
	
	

	128.
	Организация работы горячей телефонной линии по вопросу выявления не обучающихся несовершеннолетних
	В течение

года


	Колосова Н.И., заместитель начальника 

	129.
	Участие МОУ района  в межведомственных профилактических акциях:

-  «Образование всем детям»;

-  «Защита»;

-  «Дети улиц»;

-  «Подросток»
	В течение года


	Колосова Н.И., заместитель начальника,

ОреховаИ.И.,

Кадочникова Н.П., 
начальники отделов 

	130.
	Межведомственные совещания, консультации (совместно с КДН и ЗП, ОДН  ОМ № 2, органами опеки и попечительства УСЗН) по вопросам:

- организации летней оздоровительной кампании;

- организации работы по выявлению детей и семей группы риска;

- профилактики правонарушений, безнадзорности и необучения

несовершеннолетних
	В течение

года


	Колосова Н.И., заместитель начальника,
Кадочникова Н.П., начальник отдела

	131.
	Обновление районного банка данных не обучающихся несовершеннолетних
	Ежемесячно
	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	132.
	Корректировка банка данных о детях 6-18 лет, проживающих в микрорайонах МОУ
	1,4 кварталы
	Сергеева М.А., ведущий специалист 

	133.
	Работа РМО социальных педагогов, педагогов-психологов, классных руководителей, заместителей директоров по воспитательной работе
	В течение года

(по плану)
	Кадочникова Н.П., начальник отдела,

специалисты  МЦ

	134.
	Работа школьных стадионов
	В течение года

(по плану)
	Зубова Л.В., главный специалист

	135.
	Анализ контингента учащихся первых классов МОУ и их семей с целью раннего выявления неблагополучных семей
	1 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	136.
	Реализация районной программы по

привлечению несовершеннолетних

к учебному процессу в 2010/2011 учебном году
	В течение года
	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	137.
	Организация профильных оздорови-

тельных лагерей, трудовых отрядов в период летних каникул на базе образовательных учреждений района
	2,3 кварталы
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, Зубова

Л.В., главный специалист

	138.
	Творческие презентации развития воспитания и дополнительного образования а ОУ района:

- МОУ гимназия № 96, МУДОД ЦВР, школа-интернат № 3;

- МОУ №№ 33,92,140;

- МОУ № 14; 

- МОУ № 42,73,88,94,103
	1 квартал

2 квартал

3 квартал

4 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, 

ОУ района

	139.
	Инструктивно-методические мероприятия  со специалистами воспитания и дополнительного образования
	В течение года
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, Зубова

Л.В., Дурышина Н.В., главные специалисты

	
	Мероприятия по гражданско-патриотическому воспитанию детей и подростков:
	
	

	140.
	Участие в городском конкурсе школьных СМИ «Nota bene»
	1 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	141.
	Районная конференция «Отечество»

«Мой первый доклад»
	Январь-
февраль
	Зубова Л.В., главный специалист

	142.
	Районный этап конкурса социальных проектов «Я – гражданин России»
	Октябрь
	Зубова Л.В., главный специалист

	143.
	Участие в финале городского конкурса социальных проектов «Я - гражданин России»
	2,4 кварталы


	Зубова Л.В., главный специалист

	144.
	Районная военно-спортивная игра

«Зарница», «Зарничка»
	2 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	145.
	Районная Вахта Памяти и участие в городской Вахте Памяти
	Май
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, Дурышина Н.В., главный специалист

	146.
	Участие в праздновании Дня города,

Дня района
	3 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, Зубова

Л.В., Дурышина Н.В., главные специалисты

	147.
	Районный конкурс детского творчества «Родной город глазами детей»
	3 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	148.
	Слет актива школьных музеев
	2 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, 
Зубова Л.В., главный

специалист

	149.
	Сборы школьных активов органов ученического самоуправления и детских общественных объединений
	1,4 кварталы


	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	150.
	Участие в областных палаточных лагерях
	2,3 кварталы
	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	
	Мероприятия по развитию районных социально-значимых традиций:
	
	

	151.
	Интеллектуально-технические олимпиады, конкурсы, конференции:

-  «Шаг в будущее»; 

-  научно-практическая конференция школьников;
-  «Русский мир»;
- «Шаг к Парнасу»

-  «Что, где, когда»;
	Январь

Февраль-
март

4 квартал
В течение года
	Орехова И.И., начальтник отдела 

Зубова Л.В., главный

специалист

	152.
	Районные смотры-конкурсы: 

- детских и юношеских ансамблей и хоровых коллективов «Звонкие голоса»;

- театральных коллективов «Серебряная маска», «Новогодний переполох»;

- районный фестиваль детского

художественного творчества «Хрустальная капель»;

- декоративно-прикладного творчества «Город мастеров», «Зимняя фантазия», «Новогодняя сказка»;

- на лучшую организацию отдыха,

оздоровления и занятости детей и подростков летом 2011 года;

- производственно-предпринимательских объединений;
	1 квартал

1,4 кварталы

1,2 кварталы

1,4 кварталы

2,3 кварталы

2,3 кварталы
	Кадочникова Н.П., начальник отдела,

Зубова Л.В., 
Дурышина Н.В.,
главные специалисты
 

	153.
	Районный фестиваль знатоков природы:

-  «Тропинка»;
-  «Юные цветоводы»;
-  «Знатоки природы»;
- «Краеведы»
	1,2 квартал
	Зубова Л.В., главный специалист

	154.
	Районная игра «Знай и люби свой район»
	1 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, Зубова Л.В., главный специалист

	155.
	Школьный чемпионат Челябинска по  интеллектуальным играм «Что? Где? Когда?»
	В течение года
	Зубова Л.В.,

главный специалист

	156.
	Торжественный прием главой администрации района стипендиатов администрации района в области образования, физической культуры и искусства
	2 квартал
	Орехова И.И., начальник отдела 

	157.
	Торжественный прием главой администрации района выпускников образовательных учреждений, награжденных медалью «За особые успехи в учении» 
	Июнь
	Орехова И.И., начальник отдела 

	158.
	Районная выставка цветов и плодов
	Август
	Зубова Л.В., главный специалист

	159.
	Игры сезона КВН
	В течение года
	Сычева А.А., начальник Управления

	
	Мероприятия по пропаганде здорового образа жизни в детской и подростковой среде:
	
	

	160.
	Районные смотры-конкурсы :

-  «Наше здоровье - в наших руках»

-  «Разговор о правильном питании»
	Январь-март

Октябрь
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	161.
	Организация благотворительной акции «За здоровый образ жизни»
	Февраль-март
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	162.
	Районные соревнования:

-  по лыжным гонкам

-  по волейболу

-  по мини-футболу среди команд 

   5-6 классов

-  «Веселые старты»

-  легкоатлетическая эстафета

-  кросс «Золотая осень»
-  ОФП

-  баскетбол (девушки, юноши)

-  «Новогодняя лыжня»

-  Президентские состязания (очные)
	Февраль

1,2 кварталы

Февраль

2 квартал

2 квартал

3 квартал

3 квартал

4 кварта

4 квартал

2 квартал
	Зубова Л.В., главный специалист 

	163.
	Участие в городских соревнованиях


	В течение года
	Зубова Л..В., главный специалист 

	164.
	Уроки «Здоровья» для обучающихся

8-10 классов МОУ района
	В течение года
	Дурышина Н.В.

главный специалист,

руководители

МОУ

	165.
	Участие в городской акции «За здоровый образ жизни»
	1,2

кварталы
	Дурышина Н.В.

главный специалист

	    Мероприятия по обеспечению безопасных условий жизнедеятельности участников

         образовательного процесса и здоровьесберегающих условий образовательных    

                                                                   учреждений района

	166.
	Организации работы по приёмке образовательных учреждений к новому учебному году
	2,3 кварталы
	Фролова В.Н., заиеститель начальника,

 Паластров А.А., руководитель хозяйственной группы 

	167.
	Организация работы по обучению руководителей и их заместителей по вопросам:

- охраны труда;

- гражданской обороны и действия в чрезвычайных ситуациях;

- пожарной безопасности
	В течение года
	Дурышина Н.В.

главный специалист

	168.
	Обучающие семинары по ОТ и ТБ:  
- для специалистов по 2,3 группам электробезопасности;
- для педагогов ОУ, работающих в кабинетах повышенной опасности
	1 квартал
	Дурышина Н.В.

главный специалист

	169.
	Проверка знаний: 

-  по ОТ и ТБ для педагогов ОУ,     работающих   в кабинетах повышенной опасности;
-  по электробезопасности специалистов 2,3 групп электротехнологического персонала 
	1 квартал
	Колосова Н.И., заместитель начальника,

Дурышина Н.В.

главный специалист

	170.
	Организация проведения аттестации рабочих мест по условиям труда
	В течение года
	Фролова В.Н., заместитель начальника

	171.
	Профилактические операции по безопасности дорожного движения:

- «Опасные забавы»

- «Уступи дорогу детям»

- «Внимание-дети»

- «Зеленая волна-2011»

- «Неделя безопасности дорожного
движения»;
	1,4 кварталы

Март

2 квартал

2 квартал

Апрель

	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	172.
	Районные смотры-конкурсы:

- «Образовательное учреждение - территория безопасности» среди МДОУ ДС;
- «Сам себе спасатель - 2011»;
- по безопасности дорожного движения;

- «Безопасное колесо-2011»;
- «Зелёной огонёк - 2011»
	1 квартал

1 квартал

1 квартал

Май
Июнь
	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	173.
	Заседания районного детского  Штаба ЮИДД
	В течение года
	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	174.
	Организация совещаний, практических занятий по курсу ОБЖ
	В течение года
	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	175.
	Проведение учебно-тренировочных эвакуаций в ОУ района
	В течение года
	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	176.
	Работа с ответственными ОУ района (совещания, семинары):
- по безопасности участников

образовательного процесса

- по профилактике детского дорожного
травматизма

-  по преподаванию курса ОБЖ
	В течение года
	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	177.
	Сверка статистических данных по детскому травматизму в образовательных учреждениях района
	3,4  кварталы
	Дурышина Н.В.

главный специалист

	178.
	Районный праздник по безопасности

дорожного движения «Путешествие в страну дорожных знаков»
	2 квартал
	Дурышина Н.В.

главный специалист 

	179.
	Организация и проведение:

- «Месячника защиты детей»

- «Месячник безопасности детей»

- «Месячник гражданской защиты»
	Апрель-май
Сентябрь

Сентябрь-октябрь
	Дурышина Н.В.

главный специалист

	Мероприятия по реализации кадровой политики в районной образовательной системе:

	180.
	Аттестация педагогических и руководящих кадров (в части положений, делегированных Управлению  Министерством образования и науки Челябинской области):
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника, 

Ершова В.А., руководитель СИАО 

	181.
	Работа районной комиссии по 

аттестации педагогических и руководящих кадров
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника, 

Ершова В.А., руководитель СИАО 

	182.
	Создание информационных банков:

-  по повышению квалификации педагогических и руководящих кадров;

-  по аттестации педагогических  и 

   руководящих кадров; 

-  молодых специалистов;

-  передового педагогического опыта;

- о педагогических и руководящих кадрах;

- учебно-методических экологических комплексов
	В течение

года


	Ершова В.А.,

руководитель СИАО,

Архипова Н.В., 

Васильева Н.В.,

старшие инспектора

СИАО

	183.
	Координация методического сопровождения руководящих и педагогических кадров по переходу на ФГОС НОО
	В течение

года


	Ершова В.А.,

руководитель СИАО,
Васильева Н.В.,

старший инспектор
СИАО

	184.
	Информационное обеспечение введения ФГОС для руководящих, педагогических работников, родителей и общественности
	В течение

года


	Ершова В.А.,

руководитель СИАО



	
	Повышение квалификации руководящих и педагогических кадров:
	
	

	185.
	Организация и сопровождение работы по повышению квалификации педагогических и руководящих кадров:
- обучение педагогов на базе стажёрских площадок ОУ района;

- разработка и реализация механизмов повышения квалификации учителей на базе ЧИППКРО, УМЦ
	В течение года  
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО, Васильева Н.В., старший инспектор
СИАО

	186.
	Организация работы Школы  «Молодого учителя»


	В течение года
	Васильева Н.В., старший инспектор СИАО

	187.
	 Организация деятельности районных методических объединений   педагогов и специалистов образовательных учреждений 

района (МОУ, МДОУ)
	В течение года

(по плану)
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО, старшие инспектора СИАО

	188.
	Инструктивно-методические 

совещания:

· Совета руководителей РМО

· методических объединений учителей-

предметников, специалистов МДОУ ДС
	В течение года
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО, старшие инспектора

СИАО

	189.
	Организация курсовой подготовки педагогических и руководящих кадров ОУ района на базе ЧИДППО, ЧПК № 2
	В течение года ( по заявкам)
	Васильева Н.В.,

Жукова С.Н.,

старшие

инспектора СИАО

	190.
	Организация и проведение районных методических недель
	Сентябрь,
март
	Ершова В.А.,

руководитель СИАО, старшие инспектора

СИАО

	191.
	Научно-практическая конференция «Современная роль учителя в аспекте социально-экономического развития государства и общества»
	2 квартал
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО, старшие инспектора

	
	Районные смотры-конкурсы:
	
	

	192.
	-  «Учитель года – 2011»


	Январь
	Ершова В.А., руководитель СИАО

	193.
	-  «Молодой специалист-2011»
	Март
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО, старшие инспектора

СИАО

	194.
	-  Профессионального  мастерства

специалистов воспитания и дополнительного образования  «Сердце отдаю детям» 
	Январь
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	195.
	-  Участие в областном конкурсе    профессионального мастерства  «Воспитать человека»
	1 квартал
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	196.
	Участие в конкурсах:

- «Новые формы образовательной деятельности с использованием современных социальных и средств связи Интернет»;

- «Новые формы организации учебного процесса с использованием интерактивного оборудования»;

- «Новые формы организации образовательного процесса с использованием Лего-технологий»;

- «Компьютерные образовательные продукты: Ученик-Учителю» 
	В течение года
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО, Васильева Н.В., старший инспектор
СИАО

	197.
	Проведение методических семинаров, консультаций для разных категорий педагогических работников ОУ
	В течение года
	Ершова В.А.,

руководитель

СИАО ,старшие инспектора

	198.
	Подготовка материалов на награждение государственными и отраслевыми наградами
	В течение года
	Сергеева М.А., ведущий специалист 

	199.
	Подготовка наградных материалов
	В течение года
	Рунич Е.В., старший инспектор по кадрам

	200.
	Подготовка отчетов:

- о военнообязанных граждан, пребывающих в запасе;

- о муниципальных служащих
	В течение

года
	Рунич Е.В., старший инспектор по кадрам Управления

	Мероприятия по социально-экономическому обеспечению функционирования и развития районной образовательной системы:

	201.
	Разработка плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов в районной образовательной системе на 2011 год
	Январь


	Фролова В.Н., 

заместитель начальника 

	202.
	Анализ выполнения плана мероприятий по обеспечению энергосберегающего режима функционирования ОУ в 2010 году и разработка плана  на  2011 год
	Январь


	Паластров А.А., руководитель хозяйственной группы

	203.
	Разработка Плана мероприятий по подготовке ОУ к новому 2011/2012 учебному году и работе в зимних условиях
	Февраль-март


	Фролова В.Н., 

заместитель начальника,

Паластров А.А., руководитель хозяйственной группы

	204.
	Составление реестра муниципальных контрактов и закупок
	Ежеквар-

тально
	Паластров А.А.. руководитель 

хозяйственной группы

	205.
	Регистрация муниципальных контрактов и договоров на коммунальные услуги в Управлении экономики Администрации г. Челябинска
	В течение года
	Паластров А.А.. руководитель 

хозяйственной группы

	206.
	Составление и проверка сметной документации на ремонтные работы 
	В течение года
	Чиянова Т.В., главный инженер хозяйственной группы

	207.
	Совещания заместителей директоров по АХЧ 
	В течение года

(по плану)
	Паластров А.А., руководитель хозяйственной группы

	208.
	Заключение договоров, бюджетных

обязательств
	В течение года
	 Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	209.
	Составление статистической отчетности и бухгалтерской отчетности
	По срокам представ-ления
	 Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	210.
	Проведение балансовых комиссий по итогам финансово-хозяйственной деятельности ОУ в 2010 году
	Март
	Фролова  В.Н., 

заместитель начальника, Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	211.
	Обеспечение целевого финансирования программных мероприятий 
	В течение года
	Фролова В.Н., заместитель начальника, Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	212.
	Систематический контроль за целевым использованием бюджетных средств
	Ежемесячно


	Фролова В.Н., 

заместитель начальника, 

Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	213.
	Совещания и семинары для главных бухгалтеров ОУ района (по графику)
	В течение года
	Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	214.
	Проведение тематических и комплексных проверок в ОУ района
	В течение года (по графику)
	Ревизоры ЦБ Управления

	215.
	Инвентаризация в ОУ и структурах

Управления
	4 квартал
	ЦБ Управления

	Мероприятия по реализации приоритетного национального проекта  «Образование» в районе:

	216.
	Информационное обеспечение функционирования сайта Управления
	В течение года
	Орехова И.И.,

начальник отдела

	217.
	Мероприятия по развитию дистанционных форм обучения в образовательных учреждениях
	В течение года
	Сергеева М. А., ведущий специалист 

	218.
	Обеспечение функционирования сайтов общеобразовательных учреждений
	В течение года
	Сергеева М. А., ведущий специалист 

	219.
	Организационно-управленческая деятельность Управления по подготовке пакета документов:

-  на лучших учителей, претендующих на Гранты  Президента и Губернатора;
	Февраль

Март
	Колосова Н.И., заместитель начальника, 

Орехова И.И.,  Кадочникова Н.П., начальники отделов 

	220.
	Подготовка отчётов о выполнении индикативных показателей по реализации приоритетного национального проекта «Образование» 
	Январь,

март
	Колосова Н.И.,

Фролова В.Н., заместители начальника, Орехова И.И., 

Кадочникова Н.П., началь-ники отделов

	221.
	Корректировка районного банка

данных «Одаренные дети»
	В течение года
	Орехова И.И., 

Кадочникова Н.П., началь-ники отделов

	222.
	Участие образовательных учреждений района в городском конкурсе на присвоение статуса муниципальной инновационной площадки
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника, 

Орехова И.И., начальник отдела, руководители МОУ

	223.
	Методическое и техническое сопровождение использования автоматизированной системы «Сетевой город. Образование»
	В течение года
	Орехова И.И.. начальник отдела

	224.
	Организация и проведение районного этапа международных состязаний ЛЕГО – роботов  
	В течение года
	Сергеева М.А., ведущий специалист

	
	V.  Контрольные мероприятия:

	
	Изучение деятельности ОУ по реализации

Закона РФ «Об образовании» (комплексные и повторные проверки)
	
	

	225
	-  МОУ № 61 (повторная проверка);  

-  МДОУ ДС № 155
-  МОУ № 14;
-  МДОУ ДС № 59;
-  МОУ лицей № 88; 
-  МДОУ ДС № 81; МСКОУ №  57
-  МОУ № 42
-  МДОУ ДС № 358
	Март
Март

Апрель

Июнь
Сентябрь
Октябрь

Ноябрь

Декабрь
	Члены аппарата Управления и структур Управления

	
	Изучение деятельности ОУ района по следующим направлениям (тематические проверки):
	
	

	226.
	Организация социально-педагогической поддержки обучающихся и воспитанников образовательных учреждений в рамках акций:

- «Защита»,

- «Дети улиц»;

- «Образование всем детям»
	Ноябрь

Февраль

Сентябрь
	Колосова Н.И., заместитель начальника,

Кадочникова Н.П., начальник отдела

	227.
	-  организация работы с обучающимися 11 классов, претендующими на получение 

медали
	1 квартал
	Орехова И.И., начальник отдела,

	228.
	- организация обучения учащихся на дому
	Февраль
	Сергеева М.А., ведущий специалист

	229.
	- организация профильного обучения в МОУ района
	1 квартал
	Орехова И.И., начальник отдела,

	230.
	-  целевое использование бюджетных средств в образовательных учреждениях
	В течение года
	Ревизоры ЦБ Управления



	231.
	-  проведение ремонтных работ в образовательных учреждениях района


	В течение года
	Паластров А.А., руководитель 

хозяйственной группы

	232.
	- первоначальной постановке юношей призывного возраста на воинский учёт
	3,4 кварталы
	Дурышина Н.В., главный специалист

	233.
	- организация отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярный период
	Июнь-август
	Кадочникова Н.П., начальник отдела

	234.
	-  соответствие образовательных программ, методических и дидактических материалов, 

оборудования и оснащения временным требованиям стандарта дошкольного воспитания в МДОУ ДС
	В течение года
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор

СИАО



	235.
	-  организация питания в МДОУ
	В течение года
	Любимова Л.Г., главный специалист 

	236.
	-  соблюдение законодательства в части приема и отчисления  воспитанников и формирования контингента МДОУ ДС 
	3 квартал
	Любимова Л.Г., главный специалист 

	237.
	-  выполнение требований СанПиН

2.4.1.2660-10 от 22.07.2010 года, соблюдение

лицензионных условий пребывания детей в 

МДОУ ДС  
	2 раза в год
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор

СИАО

	238.
	-  Определение и устройство выпускников

МОУ района
	Сентябрь
	Сергеева М.А., 

ведущий специалист 

	239.
	-  организация и проведение государственной (итоговой) аттестации в 2011 году
	2 квартал
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И., начальник отдела

	240.
	-  ОТ педагогов, работающих в  кабинетах повышенной опасности 
	В течение года
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	241.
	-  обеспечение безопасных условий в 

образовательном учреждений: МОУ №№ 33, 42,57,70,73,74,82,88, 96,140,141,инт.3,10,

ЦДТ,.ЦВР,МЦ
	Январь,

май, сентябрь
	Дурышина Н.В., главный специалист

	242.
	-  создание организационных условий по профилактике дорожно-транспортного травматизма и изучения Правил дорожного

Движения
	3 квартал
	Дурышина Н.В., главный специалист

	
	Собеседование с членами администрации ОУ:
	
	

	243.
	-  по выполнению индивидуальных программ   работы с необучающими и систематически пропускающими занятия несовершеннолетними
	Ежемесячно
	Кадочникова Н.П., начальник отдела 

	244.
	-  по движению учащихся
	Февраль, сентябрь


	Сергеева М.А., ведущий специалист

	245.
	- по готовности МОУ к введению ФГОС НОО
	1 квартал
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И., Кадочникова Н.П., начальники отделов

	246.
	-  по итогам комплектования МДОУ на 2011/2012 учебный год
	1 раз в квартал
	Любимова Л.Г., главный специалист 

	247.
	-  по формированию базы данных для проведения  ЕГЭ
	1 квартал
	Орехова И.И., начальник отдела

	248.
	-  по результатам деятельности опорных площадок на базе МДОУ района в 2010/2011 учебном году
	Январь

Июнь
	Любимова Л.Г., главный специалист я, Андреева С.И., старший инспектор

СИАО

	249.
	- по выполнению предложений высказанных в ходе предыдущих проверок и аккредитации МДОУ ДС
	В течение года
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор

СИАО

	250.
	-  по итогам 1 полугодия  2010/2011 учебного года 
	Январь
	Орехова И.И., начальник отдела

	251.
	-  по результатам выполнения целевых программ областного и муниципального уровней по дошкольному образованию
	Январь-февраль
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., Жукова С.Н., старшие инспектора СИАО

	252.
	- по вопросам обеспечения безопасности в ОУ
	1 раз в квартал
	Дурышина Н.В., главный специалист

	253.
	-  по вопросу состояния и развития  МДОУ ДС по итогам 2010 года
	Январь
	Любимова Л.Г., главный специалист 

	254.
	-  по итогам согласования учебной нагрузки на 2011/ 2012 учебный год
	Август,

сентябрь
	Любимова Л.Г., главный специалист, Андреева С.И., старший инспектор

СИАО

	255.
	- по итогам 2010/2011 учебного года
	Июнь
	Любимова Л.Г., главный специалист 

	256.
	-  по определению выпускников  9-х классов

МОУ района
	Сентябрь
	Сергеева М.А., 

ведущий специалист 

	257.
	-  по комплектованию профильным классам 
	Октябрь
	Орехова И.И., начальник отдела

	258.
	-  по согласованию школьных учебных планов, годовых календарных учебных графиков
	Июнь- август
	Орехова И.И., начальник отдела, Сергеева М.А., 

ведущий специалист

	259.
	-  по выполнению государственных образовательных программ
	В течение года
	Орехова И.И., начальник отдела

	260.
	-  по формированию базы данных для проведения  ЕГЭ
	1,2 кварталы
	Орехова И.И., начальник отдела 

	261.
	-  по детям 6- 18 лет, проживающих в микрорайоне школы
	2 квартал
	Сергеева М.А., ведущий специалист

	262.
	-  по итогам 2010/2011 учебного года, государственной (итоговой) аттестации 
	Июнь
	Орехова И.И., начальник отдела

	263.
	-  по организации работы ресурсных   

центров на базе МОУ района 
	4 квартал
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И., Кадочникова Н.П., начальники отделов

	264.
	Экспертиза заявительных документов ОУ на государственную аккредитацию ОУ
	В течение года (по графику)
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Орехова И.И., Кадочникова Н.П., начальники отделов,

Любимова Л.Г., главный специалист, Ершова В.А., руководитель СИАО

	265.
	Экспертиза заявительных документов ОУ и условий образовательного процесса при продлении лицензий и получении лицензии на право осуществления образовательной деятельности
	В течение года (по графику)
	Фролова В.Н., 

Колосова Н.И. ,

заместители начальника, Любимова Л.Г., главный специалист

	
	Оперативный контроль за:
	
	

	266.
	-  комплектованием МДОУ, эффективным использованием мест;

-  режимом функционирования МДОУ ДС;
	Ежемесячно

	Любимова Л.Г., главный специалист

	267.
	-  функционированием и обновлением сайтов образовательных  учреждений района
	Ежемесячно
	Сергеева М.А., ведущий специалист 

	268.
	-  за соблюдением требований техники безопасности и охраны труда в ОУ района,

предупреждении ДДТТ
	По фактам происшествия
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	269.
	-  объектами капитального строительства и проведением капитальных ремонтов
	В течение года
	Паластров А.А, руководитель хозяйственной группы

	270.
	-  финансово-хозяйственной  деятельностью ОУ
	В течение года
	Фролова  В.Н., заместитель начальника, Вайгель Е.В., главный бухгалтер ЦБ 

	271.
	-  организацией питания в ОУ  и эффективным использованием бюджетных  средств
	В течение  года
	 Фролова В.Н., заместитель начальника

	272.
	-  курсовой подготовкой специалистов ОУ:

1)ГО и ЧС

2)«Медицине катастроф»

3)Пожарно-техническому минимуму

4)Охране труда
	В течение года
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	273.
	-  организацией отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярный период
	2,3 кварталы
	Кадочникова Н.П., начальник отдела, Дурышина Н.В., 

Зубова Л.В., главные специалисты

	274.
	-  проведением учебных эвакуаций в ОУ района
	В течение года
	Дурышина Н.В., главный специалист 

	275.
	-  соблюдением прав детей на образование при приеме, переводе и отчисления из ОУ
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника

	276.
	-  выполнением предписаний надзорных органов
	В течение года
	Паластров А.А, руководитель хозяйственной группы

	277.
	Контроль за приведением Уставов ОУ в соответствии с действующими нормативно-правовыми документами
	В течение года
	Колосова Н.И., заместитель начальника, Любимова Л.Г., 

главный специалист

	278.
	Обеспечение контроля:

-  за соблюдением аккредитационных показателей;
-  за обеспечением лицензионных условий в ОУ;
-   за ходом подготовки ОУ к новому
2011/2012 учебному году;
-   за техническим состоянием строительных

конструкций зданий и инженерных сетей 

образовательных учреждений
	В течение года
	Колосова Н.И., 

Фролова В.Н.,  заместители начальника, Орехова И.И.,

начальник отдела,
Любимова Л.Г., 

главный специалист,

Паластров А,А,,

руководитель

хозяйственной группы


Начальник Управления образования                                                                        А.А. Сычева
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